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一、本校為鼓勵在學學生取得專業證照(不包含英文類證照) 暨國家公職考試，以提升學生畢業之就業

能力，特訂定「亞洲大學專業證照暨國家公職考試輔導及獎補助實施要點」(下稱本要點) 

二、為推動學生證照及考試獎補助事宜，本校成立「專業證照暨國家公職考試輔導及獎補助委員會」，

負責審議專業證照暨國家公職考試輔導與獎補助相關事宜。委員會由校長指定副校長一人擔任主任

委員，教務長、產學長、資訊長、各院院長與語發中心主任以及學生實務學習與輔導組組長為當然

委員，每學年至少召開會議乙次。  

三、本要點所稱之專業證照為考選部舉辦之專門職業及技術人員考試；國際專業證照須以國外相關知名

機構認證所核發；專業暨進階證照須符合「教育部認可證照標準」為原則。國家公職考試為考選部

舉辦之國家公務人員考試。未具上開性質之證照及考試者，得提經「專業證照暨國家公職考試輔導

及獎補助委員會」審議通過後納入。  

四、專業證照暨國家公職考試輔導工作：  

(一)每學年各系輔導措施： 



1. 規劃面  

(1) 依據學系設立宗旨及人才培育目標提出「專業證照暨國家公職考試獎補助清單」為各

系所提清單內之證照及考試，應依「考選部舉辦之國家公務人員考試」、「考選部舉辦

之專門職業及技術人員考試」、「各學系國際專業證照」、「各學系專業暨進階證照」等

四類予以擇一歸類。  

若各系對證照補助項目有疑慮或未入表內，各系備妥資料送交委員會審議通過即可

實行。  

(2) 依據各類專業證照暨國家公職考試內容，描繪「證照地圖」，指引學系內課程與證照及

考試內容之關聯性，輔導學生依地圖選修課程，準備證照及考試所需之知識與技能。  

(3) 依據學生需要或證照地圖，規劃「專業證照輔導班」，增進學生通過機會。  

(4) 各學系得將考取專業證照列入各學系畢業門檻之一。  

(5) 各學系得依特定證照及考試考取難易程度與張數多寡，納入學生自學計畫或微學分課

程等之規劃實施。  

2. 執行面  

(1) 每學年前三個月內提出各學系「專業證照暨國家公職考試獎補助清單」，經院務會議初

審後，提「專業證照暨國家公職考試輔導及獎補助委員會」通過後推動。  

(2) 每學年於開學初公佈，輔導學生依專業和興趣需求設定努力目標，登錄於學生學習歷

程檔案系統。  

(3) 每學年依需要開設「專業證照輔導班」，並依「亞洲大學證照輔導班實施要點」規定辦

理課程與教學事宜。  

(4) 建立學系典範楷模，倡導專業證照及考試考取文化。  

(5) 定期審查(初審)學生證照及考試獎補助申請。  

(6) 定期統計、與分析和改善學生證照及考試考取績效情形。  

3. 評估面  

檢定期討學生專業證照及考試之輔導成效，憑以改善後續之措施。  

(二)各院輔導措施：  

1. 審議與統整「專業證照暨國家公職考試獎補助清單」。  

2. 審議與統整所屬各學系開設與辦理「專業證照輔導班」。  

3. 統整其他有助各學院提升學生考取證照及考試績效之活動。  

(三)教務處學生實務學習與輔導組：  

1. 規劃和評估學生專業證照及考試之策略成效。  

2. 執行學生專業證照及考試獎補助作業，統計、分析和報告輔導成效與改進措施。  

3. 輔導各學系辦理「專業證照輔導班」相關作業。  

4. 辦理各項增進學生考取證照及考試績效之活動。  

5. 辦理績效執行單位和個人之表揚措施。  

五、本要點獎補助原則：  

(一)獎補助對象：  

1. 本校在學期間取得證照、通過國家考試之各學制學生。  

2. 如有需具備大學或碩士畢業資格之檢定證照或國家考試，仍為本要點之獎補助對象，其獎

補助以畢業生六個月(含)內且須以本校名義申請報名為限。  

(二)獎補助金額分為四類：  



1. 考選部舉辦之國家公務人員考試：通過高等考試或三等特種考試，獎補助金額 10,000 

元；通過普通考試或四等特種考試，獎補助金額 3,000元。  

2. 考選部舉辦之專門職業及技術人員考試：通過高等考試或三等特種考試，獎補助金額 

3,000元；通過普通考試或四等特種考試，獎補助金額 1,500元。  

3. 各學系國際專業證照：獎補助金額費用 800元。  

4. 各學系專業暨進階證照：獎補助金額費用 400元，此類獎補助一張為限。  

  

(三)獎補助申請以取得專業證照暨國家公職考試資格5個月內為原則，逾期或未列在各系所提報之

專業證照暨國家公職考試獎補助清單之內，不予補助。  

(四)上述四類別證照獎補助費用，以不與本校其他單位重複領取為原則。  

六、為提升本校考照風氣，鼓勵學生取得多張證照，得視校務發展需要和本校預算情形，研擬激勵辦

法。  

七、學生申請獎補助作業方式：  

(一)在校學生到學生資訊系統平台填寫申請表及上傳相關佐證資料，經系所初步審核通過後，由教

務處學生實務學習與輔導組複審。  

(二)惟需具備大學或碩士畢業資格之檢定證照或國家考試，畢業後六個月(含)內考取專業證照暨國

家公職考試者並提出申請，且需檢附相關資料以紙本方式向系所提出申請。  

八、本要點經行政會議通過，陳請校長核定後發布施行，修正時亦同。  


